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KATA PENGANTAR 
 

Dengan mengucap puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, atas rahmat dan 
karunia-Nya sehingga penyusunan Pedoman Umum Lomba Video Perangkat Daerah 
Kabupaten Karangasem Tahun 2024 ini dapat diselesaikan dengan penuh tanggung 
jawab. 
 

Sajian informasi dalam Pedoman Umum ini mengatur tentang Petunjuk 
Pelaksanaan dan Petunjuk Teknis Pelaksanaan Kegiatan Lomba Video Perangkat Daerah 
Kabupaten Karangasem Tahun 2024, yang secara khusus disusun agar para peserta 
dapat mempedomani aturan pelaksanaan kegiatan yang telah diatur dalam pedoman 
umum ini. 
 

Kami menyadari bahwa dalam penyusunan Pedoman Umum Lomba Video 
Perangkat Daerah Kabupaten Karangasem Tahun 2024 ini masih banyak kekurangan, oleh 
karena itu pendapat, kritik dan saran yang membangun sangat kami harapkan guna 
perbaikan pedoman umum ini dimasa yang akan datang. 
 

Harapan kami, semoga Pedoman Umum ini bermanfaat dan dapat digunakan 
sebagaimana mestinya. 

 
 

 Ditandatangani secara elektronik oleh: 
Sekretaris Daerah Kabupaten Karangasem, 

Ir. I Ketut Sedana Merta,ST.,MT 
NIP. 19670120 199703 1 003 
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BAB I  
PENDAHULUAN 

 
1.1 UMUM 

Begitu banyak capaian Program Unggulan Perangkat Daerah Berkaitan dengan visi, 
misi dan program unggulan Bupati dan Wakil Bupati Karangasem sejak dilantik pada Tahun 
2021 hingga 2024 ini, namun penggunaan media promosi yang dilakukan belum secara 
efektif sehingga banyak sekali masyarakat yang belum mengetahui berbagai program 
yang sudah digulirkan. Seiring dengan perkembangan dan kemajuan teknologi, banyak 
sekali penggunaan gadget yang dengan mudah memperoleh informasi dari sosial media, 
oleh karena itu, pembuatan video perangkat daerah untuk mempromosikan 
Pembangunan dan capaian pemerintah Kabupaten Karangasem di sosial media sangat 
diperlukan. 

Sebuah video dapat dengan mudah menyampaikan sebuah informasi jika 
didukung oleh naskah yang baik. Untuk pembuatan video, terdapat beberapa hal yang 
perlu diperhatikan karena tujuan adanya video adalah memberikan pandangan kepada 
masyarakat tentang berbagai informasi meliputi pontensi pariwisata, ekonomi kreatif, 
kondisi geografi, kondisi penduduk, sarana pendidikan, tempat ibadah, dan lain-lain. 
Untuk itu diharapkan pelaksanaan Lomba Video Perangkat Daerah Kabupaten 
Karangasem Tahun 2024 mampu menjadi salah satu ajang untuk menuangkan 
kreativitas perangkat daerah dalam bentuk video promosi yang menarik, yang nantinya 
dapat disebarluaskan melalui berbagai media. 

 
1.2 MAKSUD DAN TUJUAN 

Maksud dari Pedoman Umum ini untuk dijadikan sebagai petunjuk pelaksanaan 
dan teknis dalam kegiatan Lomba Video Perangkat daerah serta memberikan pedoman 
dalam tahapan pelaksanaan. 

Tujuan Pedoman Umum ini adalah untuk digunakan sebagai panduan dasar agar 
tercapai kesamaan pengertian dan tindakan dalam melaksanakan Kegiatan LOMBA 
VIDEO PERANGKAT DAERAH (LVPD) KABUPATEN KARANGASEM TAHUN 2024. 

 
1.3 DASAR HUKUM 

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 
3. Peraturan Menteri Komunikasi Dan Informatika Republik Indonesia Nomor 4 

Tahun 2024 Tentang Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Konkuren Bidang 
Komunikasi Dan Informatika 

4. Peraturan Daerah Kabupaten Karangasem Nomor 9 Tahun 2023 tentang Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024; 
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5. Peraturan Daerah Kabupaten Karangasem Nomor 8 Tahun 2024 tentang 
perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2023 tentang Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024 

6. Peraturan Bupati Karangasem Nomor 28 Tahun 2023 Tentang Kedudukan, 
Susunan, Organisasi, Tugas, dan Fungsi Serta Tata Kerja Perangkat Daerah 

7. Peraturan Bupati Karangasem Nomor 39 Tahun 2023 Tentang Penjabaran 
Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024; 

8. Peraturan Bupati Karangasem Nomor 23 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua 
Atas Peraturan Bupati Nomor 39 Tahun 2023 tentang Penjabaran Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024 
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BAB II  
PETUNJUK PELAKSANAAN (JUKLAK) 

 
2.1 NAMA KEGIATAN 
Kegiatan yang diselenggarakan oleh Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten 
Karangasem Tahun Anggaran 2024 ini adalah Lomba Video Perangkat Daerah Kabupaten 
Karangasem Tahun 2024. 
 
2.2 TEMA KEGIATAN 
Tema Kegiatan Lomba Video Perangkat Daerah Kabupaten Karangasem Tahun 2024 ini 
adalah: 
“Capaian Program Unggulan Perangkat Daerah Berkaitan dengan Visi, Misi dan 
Program Unggulan Bupati dan Wakil Bupati Tahun 2021-2024” 
 
2.3 TAHAPAN PELAKSANAAN 
Berikut ini merupakan Tahapan Pelaksanaan Kegiatan Lomba Video Perangkat Daerah 
Kabupaten Karangasem Tahun 2024, diantaranya: 

1) Penyusunan Pedoman Umum (Petunjuk Pelaksanaan & Teknis) 
2) Technical Meeting Pelaksanaan 
3) Proses Produksi Video 
4) Registrasi Pendaftaran dan Penyerahan Video Hasil Produksi Peserta 
5) Proses Publikasi Video Hasil Peserta 
6) Publikasi & Voting Video Oleh Masyarakat Umum 
7) Penilaian dan Penjurian 3 Peserta Terbaik 
8) Pengumuman Pemenang 3 Peserta Terbaik 
9) Penilaian dan Penjurian 5 Peserta Tervaforit 
10) Pengumuman 5 Peserta Tervaforit 
11) Penganugerahaan Lomba Video Perangkat Daerah Kabupaten Karangasem Tahun 

2024 
Untuk Jadwal Pelaksanaan terlampir dalam Pedoman Umum ini 

2.4 KETENTUAN UMUM 
1) Peserta merupakan Organisasi Perangkat Daerah di Kabupaten Karangasem; 
2) Panitia Pelaksana dalam kegiatan ini adalah Diskominfo Kabupaten Karangasem; 
3) Tim   Juri   terdiri   dari   unsur   Sineas, Jurnalis, Akademisi, dan Pemerintahan; 
4) Kegiatan ini wajib diikuti oleh seluruh Organisasi Perangkat Daerah di 

Kabupaten Karangasem; 
5) Biaya yang digunakan peserta  untuk  kegiatan  ini  dibebankan  pada APBD; 
6) Peserta tidak boleh mencantumkan atau memuat konten yang bersifat iklan, 

promosi dari sponsor maupun pihak yang dikomersilkan; 



 

LVPD Karangasem 2024 | 6 

7) Peserta harus menjamin bahwa video yang diikut sertakan merupakan karya 
orisinil yang belum pernah dipublikasikan sebelumnya di media manapun, dan 
belum pernah diikut sertakan dalam perlombaan sejenis; 

8) Video yang dibuat wajib mengikuti Ketentuan Khusus yang telah ditentukan 
didalam Pedoman Umum ini; 

9) Bahasa yang dapat digunakan di dalam keseluruhan video adalah Bahasa 
Indonesia. Bahasa asing maupun bahasa daerah diwajibkan untuk menyertakan 
subtitle (terjemah) dalam bahasa Indonesia; 

10) Video tidak boleh mengandung unsur yang bertentangan dengan peraturan 
perundang–undangan yang berlaku di Indonesia; Keasusilaan, moral, 
perdukunan/mistik dan SARA (Suku, Agama, dan RAS) tertentu, kekerasan, 
promosi produk komersial, serta tidak mengandung unsur pornografi; 

11) Video yang diikutsertakan  dalam  perlombaan  menjadi  milik  panitia pelaksana 
yang dapat digunakan atau ditayangkan oleh panitia untuk kebutuhan publikasi 
DISKOMINFO dan pemerintah daerah dilingkup Pemerintah Kabupaten 
Karangasem; 

12) Seluruh kegiatan dilaksanakan pada tahun anggaran 2024 termasuk konten yang 
dimuat dalam video. 
 

2.5 PERSYARATAN UMUM 
1) Peserta tidak boleh mempublikasi video di Youtube sebelum diserahkan kepada 

panitia pelaksana; 
2) Peserta wajib memfollow akun resmi Instagram @diskominfo_karangasem, 

@karangasemkab   dan    Subscribe    Kanal    Youtube Pemerintah Kabupaten 
Karangasem dan Diskominfo Kabupaten Karangasem; 

3) Peserta   wajib   mengikuti   persyaratan   dan   ketentuan   yang   sudah ditetapkan. 
 

2.6 PENDAFTARAN 
1) Peserta wajib memenuhi persyaratan yang telah ditentukan; 
2) Pendaftaran calon peserta dapat dilakukan dengan mengisi formulir dan 

mengunggah dokumen pendukung pendaftaran pada url 
https://s.id/LombaDiskominfoKarangasem 

3) Pendaftaran di buka sampai dengan batas waktu yang telah ditentukan; 
4) Biaya pendaftaran Gratis atau tidak dipungut biaya apapun. 

 
2.7 FOKUS DAN SASARAN KONTEN 

Peserta dapat menentukan dan memilih konten yang akan dimuat pada video 
perangkat daerah, diantaranya yang berkaitan dengan Visi, Misi dan Program 
Unggulan Bupati dan Wakil Bupati Karangasem dari Tahun 2021 - 2024: 
1) Sektor Pariwisata 

Promosi Potensi Alam/Wisata, Tempat Rekreasi dan Wisata Lainnya; 
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2) Sektor Usaha Ekonomi Kreatif  
Kegiatan di sektor ekonomi yang meningkatkan perekonomian masyarakat; 

3) Produk Unggulan / UMKM 
Mempromosikan Produk Unggulan atau UMKM; 

4) Sektor Pembangunan 
Memuat kegiatan upaya dan inovasi dalam pembangunan; 

5) Sektor Pertanian 
Kegiatan di sektor pertanian, Perkebunan, perikanan yang meningkatkan 
perekonomian masyarakat; 

6) Pelayanan  
Kegiatan pelayanan kepada masyarakat; 

7) Capaian Program Unggulan Lainnya 
Memuat kegiatan program unggulan, kinerja dan inovasi yang dicapai perangkat 
daerah. 

 
2.8 HADIAH PENGHARGAAN 

Pemberian hadiah penghargaan untuk masing – masing juara adalah : 
 

No Juara Penghargaan 

1 
Juara Terbaik I 

(Berdasarkan Penilaian Juri) 
Uang Pembinaan :  
Rp. 3.000.000,- (Tiga Juta Rupiah) 

2 
Juara Terbaik II 

(Berdasarkan Penilaian Juri) 
Uang Pembinaan :  
Rp. 2.000.000,- (Dua Juta Rupiah) 

3 
Juara Terbaik III 

(Berdasarkan Penilaian Juri) 
Uang Pembinaan :  
Rp. 1.000.000,- (Satu Juta Rupiah) 

4 
5 Juara Tervaforit 
(Berdasarkan Voting Terbanyak 
selain 3 besar) 

Uang Pembinaan masing-masing  
Rp. 500.000,- (Lima Ratus Ribu 
Rupiah) 
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BAB III  
PETUNJUK TEKNIS (JUKNIS) 

 

3.1 TEKNIS TAHAPAN PELAKSANAAN 
1) Peserta wajib mencermati dan mempedomani buku pedoman umum; 
2) Technical Meeting Kegiatan Lomba Video Perangkat daerah wajib diikuti oleh 

Seluruh Peserta; 
3) Peserta menyerahkan hasil Video kepada Panitia sesuai dengan ketentuan 

yang telah dicantumkan pada poin ketentuan khusus; 
4) Panitia pelaksana mengunggah (upload) video seluruh peserta ke dalam 

kanal Youtube Diskominfo Kabupaten Karangasem untuk dilakukan proses 
voting oleh masyarakat umum; 

5) Publikasi video seluruh peserta akan dirilis serentak dalam waktu 
bersamaan untuk memulai proses voting; 

6) Penentuan 5 (lima) juara tervaforit diambil dari hasil voting terbanyak di 
youtube Diskominfo Kabupaten Karangasem setelah ditentukan urutan 3 (tiga) 
Besar peserta terbaik; 

7) Panitia dan Juri melakukan Proses Penilaian seluruh video yang telah 
diserahkan peserta untuk menentukan Peserta Terbaik; 

8) Untuk Peserta terbaik hasil penilaian dan penjurian diumumkan pada media 
sosial instagram dan youtube DISKOMINFO Kabupaten Karangasem; 

9) Proses Penilaian dan Penjurian 3 (tiga) Besar Peserta Terbaik; 
10) Untuk 3 (tiga) Besar Terbaik hasil penilaian dan penjurian diumumkan pada 

media sosial instagram & Youtube DISKOMINFO Kabupaten Karangasem; 
11) Puncak Acara Penganugerahan dan Penyerahan Penghargaan Juara LOMBA 

VIDEO PERANGKAT DAERAH KABUPATEN KARANGASEM TAHUN 2024 
sekaligus penutupan kegiatan 

 
3.2 KETENTUAN KHUSUS 

1) Peserta memproduksi video untuk diikut sertakan dalam perlombaan video 
perangkat daerah dikirim melalui link https://s.id/LombaDiskominfoKarangasem; 

2) Durasi video minimal 2 (dua) menit dan maksimal 3 (tiga) menit sudah termasuk 
Bumper Opening & Closing; 

3) Peserta diwajibkan mengirim bahan mentah video dan narasi; 
4) Model/subjek yang menjadi objek dalam konten video merupakan tanggung 

jawab videographer dan Peserta; 
5) Peserta bertanggung jawab terhadap hak cipta musik yang dipakai dalam video; 
6) Video yang dikirimkan melewati batas waktu penerimaan hanya akan difasilitasi 

untuk dipublikasikan dan tidak akan diikut sertakan dalam penilaian atau 
dinyatakan gugur dalam kegiatan Lomba Video Perangkat Daerah Kabupaten 
Karangasem Tahun 2024; 

7) Keputusan Juri tidak dapat di ganggu gugat atau di anulir. 
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3.3 KETENTUAN KRITERIA VIDEO 
a. Muatan Konten Video 

Didalam Video Perangkat daerah yang diikutsertakan dalam perlombaan yang 
wajib di muat adalah sebagai berikut: 
1) Bumper Opening; 
2) Fokus dan Sasaran Konten yang telah ditentukan; 
3) Bumper Closing. 

 
b. Spesifikasi Video 

1) Logo Kabupaten Karangasem Pojok Kiri Atas; 
2) Sisipkan Bumper di awal dan akhir Video; 
3) Video dalam format HD minimal 1080p (1920 x 1080 Pixels); 
4) Format Video dalam bentuk ekstensi MPEG-4 (.MP4); 
5) Diperbolehkan menggunakan dubbing (penyulihan suara) pada video. 

 
3.4 DASAR PENILAIAN DAN PENJURIAN 

Bahan untuk penilaian video peserta oleh tim juri adalah sebagai berikut : 
1) Penilaian sesuai spesifikasi video yang telah ditentukan; 
2) Penilaian muatan konten video sesuai dengan yang telah ditentukan; 
3) Penilaian kualitas Video (pixel, angle, lighting, dll) dan render dalam kualitas 

minimal yang telah ditentukan; 
4) Penilaian keunikan dan daya Tarik yang ada dalam konten video peserta; 
5) Penilaian kejelasan informasi konten dan pesan yang disampaikan baik melalui 

visual, tulisan, maupun audio; 
6) Penilaian Orisinalitas atau keaslian video, backsound karya asli atau minimal 

sumber bebas pakai (no copyright claim); 
7) Penilaian Foto/Video Dokumentasi proses produksi (Behind The Scene) menjadi 

bagian dari penilaian Tim Juri sebagai dasar Teknik produksi. 
 

Dengan Bobot kriteria sebagai berikut: 
1) Orisinalitas Ide / Konsep  : 20 % 
2) Penyampaian Informasi / Pesan : 35 % 
3) Kreativitas, komposisi dan Artistik : 30 % 
4) Kelengkapan Berkas   : 15% 

 
3.5 UNSUR PENJURIAN 

Penjurian dan Penilai untuk kegiatan lomba video perangkat daerah merupakan 
terdiri dari: 

• Juri Dari Unsur Akademisi 
Untuk melakukan penilaian dari sisi informasi dan estetika video 

• Juri Dari Unsur Praktisi / Teknis 
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Untuk melakukan penilaian dari sisi seni visualisasi video, audio dan 
karakteristik. 

• Juri Dari Unsur Sineas 
Untuk melakukan penilaian dari dari alur cerita video. 

 
3.6 PENYERAHAN HASIL PRODUKSI 

Peserta wajib menyerahkan hasil proses produksi video kepada panitia 
dalam bentuk url drive yang diupload melelui form yang telah disediakan dengan 
melampirkan soft file data-data diantaranya: 

Membuat Folder Dengan format NAMA PERANGKAT DAERAH (Contoh: 
DISKOMINFO), dengan isi sub folder diantaranya : 
a. Folder format nama "Video Jadi" isinya file Video Hasil Produksi (Editing) 

dengan format (.mp4) 
b. Folder format nama "Master Video Mentahan" isinya semua master video 

mentahan (sebel um diolah/editing) 
c. Folder format nama "Doc" isinya data dukung, informasi/narasi dari program 

dan kegiatan sesuai dengan video yang disampaikan Serta dokumentasi 
kegiatan proses produksi.
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BAB IV  
PENUTUP 

 
Untuk menjamin keberlangsungan dan keberlanjutan kegiatan Lomba Video 

Perangkat daerah, pelaksanaan kegiatannya harus mendapat dukungan dari para pihak 
pemangku kebijakan, seperti kepala perangkat daerah. 

Demikian Buku Pedoman umum ini disusun agar dapat digunakan sebagai 
panduan dalam melaksanakan kegiatan Lomba Video Perangkat Daerah, hal-hal yang 
belum diatur dalam Buku Pedoman Umum ini akan disesuaikan dengan ketentuan yang 
berlaku. Semoga dengan adanya Buku Pedoman Umum ini Peserta dapat memahami 
dan mencermati sehingga pelaksanaan kegiatan dapat dilaksanakan dengan baik, 
terarah, sesuai dengan ketentuan yang ada dan memenuhi persyaratan sebagai peserta.



 

 

 

 
 

12 

LAMPIRAN - LAMPIRAN 
 
LAMPIRAN BAHAN – BAHAN 
 
Bahan-bahan yang akan digunakan pada lomba video perangkat daerah dapat 
diunduh langsung di Portal Web DISKOMINFO https://diskominfo.karangasemkab.go.id 
 

1. Logo Kabupaten Karangasem 

 
 

2. POSISI PENGGUNAAN LOGO PADA VIDEO 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
3. NARAHUBUNG 
Untuk informasi lebih lanjut mengenai kegiatan Lomba Video Perangkat daerah 
dapat menghubungi kontak yang tertera di bawah ini : 
No. Telp  :  +62 851-7957-1037 / Diskominfo 1 
    +62 851-7958-1037 / Diskominfo 2 
Email  : diskominfo@gws.karangasemkab.go.id 
Alamat : Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Karangasem Jl. Ngurah Rai No. 
29, Amlapura, Karangasem, 
 
 
 
 



 

 

LAMPIRAN WAKTU PELAKSANAN 
 

NO 
URAIAN 

KEGIATAN 
TANGGAL 

PELAKSANAAN 
KETERANGAN BAHAN/KEGIATAN 

1. 
Pembekalan Materi 
dan Technical 
Meeting 

Menyesuaikan Waktu dan Tempat sesuai surat undangan 

2. 

Proses Produksi 
Video dan 
Pengumpulan 
Video 

29 Nopember – 
17 Desember 
2024 

Penyerahan Video Peserta ke Panitia 
Pelaksana melalui Form Pendaftaran 
Lomba Video Perangkat daerah dengan 
alamat link 
https://s.id/LombaDiskominfoKarangasem 

3. 

Proses Publikasi 
Video (Unggah 
Video ke Kanal 
Yotube 
DISKOMINFO) 

17 Desember 
2024 

Unggahan Video akan di posting serentak 
dalam waktu bersamaan oleh panitia 
pelaksana. 

4. 
Publikasi & Voting 
Video Oleh 
Masyarakat Umum 

17-19 
Desember 2024 

Publikasi Video Peserta di Kanal Youtube 
DISKOMINFO Postingan Video dilakukan 
serentak dalam waktu bersamaan di 
Youtube 

5. 
Penilaian dan 
Penjurian 

18 Desember 
2024 

Proses   Penilaian   oleh   Tim   Juri 

6. 
Pengumuman 
Pemenang 3 Besar 

19 Desember 
2024 

Pengumuman dan Publikasi melalui Kanal 
Youtube dan Media Sosial DISKOMINFO 
Kabupaten Karangasem 

7. 
Penilaian dan 
Penjurian 5 Favorit 
 

19 Desember 
2024 

Untuk 5 Juara Favorit Ditentukan dari Hasil 
Voting Terbanyak. Video yang sudah 
masuk 3 besar tidak diikutkan dalam 
penentuan juara favorit 

8. 
Pengumuman 5 
Video favorit 

19 Desember 
2024 

Publikasi Visual & Video Pengumuman                    
Publikasi di Kanal Youtube & Instagram 
DISKOMINFO 

9. 
Penganugerahan 
LVPD 2024 Menyesuaikan 

Penyerahan Juara Lomba Video Perangkat 
daerah dengan jadwal menyusul 
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